电气与动力工程学院教学档案自查表
	课程名称
	
	任课教师
	
	专业班级
	

	阅卷教师
	
	试卷份数
	

	评  价  项  目
	合格
	不合格

	教学大纲
	1
	有完整、规范的教学大纲
	
	

	
	2
	课程考核方式与大纲保持一致，并按照大纲执行教学
	
	

	教学日历
	3
	学校统一版本的教学日历填写规范、完整、有负责人签名
	
	

	
	4
	教学日历授课内容填写详实，便于执行
	
	

	课程总结
	5
	课程教学总结填写规范、完整、有负责人签字
	
	

	
	6
	课程教学总结中的题型信息、难易程度，同一课程组内统一
	
	

	
	7
	有教学方法、存在问题的总结，并提出相应的改进措施
	
	

	试题质量
	8
	命题规范，试卷题量、覆盖面基本符合大纲要求
	
	

	
	9
	试题中考核灵活应用知识的综合性、提高性题目水平
	
	

	标准答案
	7
	以考试作为考核方式的标准答案（评分标准）制定步骤清楚，可操作性强
	
	

	
	8
	以综合设计、论文口试等作为考核方式的评分标准，要针对考核方式的特点，切实可行，可操作性强
	
	

	试卷评阅
	9
	阅卷时认真执行评分标准，得、扣分、标注规范。每一小题有减分，大题有加分，试题得分处由阅卷教师签全名。试题批改处或分数统计处如有涂改，必须由阅卷教师签全名。
	
	

	
	10
	分数统计准确无误
	
	

	成
绩
单
	11
	课程考核成绩分布合理
	
	

	
	12
	平时成绩的给定有依据；平时成绩、考试成绩的比例符合教学大纲规定
	
	

	
	13
	“试卷分析”详实、合理
	
	

	A、B卷
	14
	A、B两卷的试卷分量、区分度、难易程度和知识覆盖面等方面大致相当
	
	

	
	15
	A、B卷重复率
	≤30%
	
	30%～50%
	
	≥50%
	

	标签
	16
	试卷袋底部标签是否已按要求粘贴好

	任课教师承诺：

本人承诺已认真查阅了学生试卷及教学资料档案，试卷和教学资料等档案齐全、合格。
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                                               任课教师签字：
                                                     年   月   日




